Inbjudan till kurs |

Att arbeta |

offentlig forvaltning

- regler och praxis!

INNEHALL

Dag 1: 21 september

Offentlighet och sekretess

Efter genomgingen utbildningsdag skall

deltagarna vara vil fortrogna med framst

Tryckfrihetsforordningens andra kapitel

om Allminna handlingars oftentlighet och

dess koppling till Sekretesslagen och ritt-

praxis inom omradet. Dagen kommer att

innehilla regelgenomging men ocksa ett

stort antal praktiska dvningsexempel:

* vad ir en handling

* vilka handlingar 4r allminna

* vad ir en minnesanteckning

* nir ir en handling inkommen

* nir ir en handling upprittad

* vilka allmidnna handlingar ir offentliga

* vilka regler giller for allminhetens ritt
att ta del av offentliga allminna hand-
lingar

* vilka allmidnna handlingar 4r sekretess-
belagda

» vilka regler giller for allminhetens ritt

att ta del av sekretessbelagda allmidnna
handlingar

Dag 2: 19 oktober

Kommunallagen

Efter genomgingen utbildningsdag

skall deltagarna vara vil fortrogna

med kommunallagens regler om:

* kommunal organisation — full-
miktige, styrelse, nimnder, bolag
etc

* kommunala befogenheter — all-
minna befogenheter, speciallags-
reglerade befogenheter etc

* de fortroendevalda — rostritt,
valbar, valbarhetens upphérande,
ekonomiska forméner etc

* fullmiktige — uppgifter, initiativ,
beredning, beslut etc

* ekonomi — budgetens innehill,
budgetprocessen, revision etc

* laglighetsprovning — av vem, vad
kan provas, vilka instanser, nir?

Dag 3: 17 nov

Forvaltningslagen

Efter genomgingen utbild-

ningsdag skall deltagarna

vara vil fértrogna med for-

valtningslagens regler om:

» myndigheters service-
skyldighet

* jav

* remiss

* tolk

» ombud eller bitride

» muntlig handliggning

* partsinsyn

* kommunicering

* omrostning

* motivering av beslut

* underrittelse om beslut

* omprovning

* forvaltningsbesvir

Innehall forts. »»»
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Att arbeta i offentlig forvaltning — regler och praxis!

Dag 4: 7 december

Motesteknik

Efter genomgingen utbildningsdag skall delta-
garna vara vil fortrogna med Kommunallagens
och Forvaltningslagens regler om sammantrides-
teknik och praxis vid genomforande av méten.
Under dagen kommer ocksd praktiska tillimp-
ningar i motesteknik att forekomma. Bland annat
kommer f6ljande begrepp att belysas:

A Planering av méten
Kallelser
Foredragningslista
Praktiska forberedelser av motesrummet

B Sammantridet
Foredragning
Overliggning — olika typer av yrkanden
Beslut — acklamation, omrdstning, olika typer
av majoriteter etc

C Registrering av beslut
Protokoll — minnesanteckningar
Reservation — sirskilt yttrande
Justering

D Expediering — uppfoljning

Du har i och med din anmalan
godkant att GR noterar dig i sitt
kursadmininistrativa program,
enligt Personuppgiftslagen.

Tid och plats

Dag 1 ir tisdagen den 21 september
Dag 2 ir tisdagen den 19 oktober
Dag 3 ir onsdagen den 17 november
Dag 4 ir tisdagen den 7 december

Samtliga dagar genomfors mellan klockan 09-16.
GR, Girdavigen 2 1 Géteborg.

Medverkande
Jan Turvall, studierektor vid Statsvetenskapliga Institutionen
vid Géteborgs universitet.

Avgift

For samtliga fyra dagar 4r priset 6.775 kronor exkl moms
formedlemskommunerna.

For ovriga dr avgiften 8.125:- exkl moms.

Avgiften faktureras i efterhand. I man av plats gir det dven
att anmala sig till enstaka dagar. Avgiften ir dd 2.150 kronor
for medlemskommuner och 2.525 kronor for ovriga.

Anmalan

Anmilan gors direkt pd GRs hemsida www.grkom.se/bok-
ning, via e-post till kompetens@grkom.se eller pd nedansti-
ende talong senast 3 september 2010.

For anmiilan till enskild dag sd ir sista anmilningsdag

tva veckor fore genomforandet.

Anmilan ir bindande och vid dterbud efter sista anmil-
ningsdag debiteras full avgift. Anmild plats kan alltid 6verla-
tas till annan person inom kommunen/forvaltningen.

Upplysningar
Staffan Nyqvist, 031-335 53 10, staffan.nyqvist@grkom.se

Vill du veta mer om vara utbildningar? Se www.grkom.se

Ja, jag vill anmala mig till "Att arbeta i offentlig forvaltning — regler och praxis!
[ Alla fyra dagarna
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Skickas till: GR Kompetens, Box 5073, 402 22 Goteborg. Fax: 031-3355119.




